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1. Presentacion

El Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica (CGCA) es un Instrumento de gran valor para la
gestién eficiente y eficaz de los documentos institucionales. Con su aplicacion se facilita la
colaboracién en los requerimientos de informacion general de los ciudadanos, de transparencia
institucional, de rendicion de cuentas y en el cumplimiento de las disposiciones normativas en materia
de archivo. Su disefio, provee la clasificacion archivistica para la organizacién de la documentacién y

de los expedientes en los archivos de tramite, en el contexto de la gestion documental institucional.

Para su creacion, se tomaron como base las atribuciones y funciones de la dependencia y los
principios archivisticos, para crear una nomenclatura logica que facilite la identificacion de los
documentos de archivo generados, “recopilados, administrados, manejados, procesados, archivados
o conservados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, sin importar su soporte” de una entidad.
(Gobierno del Estado Libre y Soberano de México. Periédico Oficial. Gaceta del Gobierno, 2023, mayo
3, Seccion Primera. Tomo: CCXV No. 76, p. 6).

Con el uso del CGCA se facilita la localizacion de los expedientes y por consiguiente su recuperacion.
Respecto al disefio se razonaron los principios de unicidad al incluir toda la documentacién de la
entidad; la simplicidad, al formar un sistema con las subdivisiones pertinentes; y el de flexibilidad al

facilitar la posibilidad de integrar nuevas agrupaciones y codigos, si fuera pertinente.



2. Objetivos

A continuacién, se menciona los objetivos del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA-

CcMQ)

Disponer de un instrumento de control archivistico que facilite, a los responsables de los
archivos de tramite de El Colegio, organizar los expedientes que produzca, reciba, obtenga,
adquiera, transforme o posean y sean resultado del ejercicio de las atribuciones y/ o funciones
de la entidad.

Garantizar la localizacién, acceso y recuperacion, de forma expedita, de los expedientes.

Normalizar las acciones de clasificacion de los expedientes, con base en los principios Fondo-
Seccidn-Serie y asignacion de codigos alfanuméricos representativos.

‘Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas
de archivos que garanticen la organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y
localizacion expedita, de los documentos de archivo que poseen los sujetos obligados,
contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion
gubernamental y el avance institucional”. (Ley General de Archivos, 2018, p. 1).

3. Marco normativo

El marco normativo que se menciona a continuacion incluye la diversidad de documentos que tienen
relacion con las atribuciones y funciones de El Colegio Mexiquense.

A. Constituciones

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periodico Oficial del
Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y
adiciones.



B. Leyes y otros documentos

Ley General de Archivos. Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018,
reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Diario Oficial de la
Federacion, 4 de mayo 2015, reformas y adiciones.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios. Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 4 de mayo de 2016, reformas y
adiciones.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios. Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Periddico Oficial
Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre de 2023. (Gobierno del Estado de México,
2024, febrero, p. 7).

Criterios Técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos Auxiliares
de la Administracién Publica Estatal para la Elaboracién, Actualizacién, Registro y
Validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno”, 03 de mayo de 2023.

El Colegio Mexiquense A.C. Manual de organizacion [Zinacantepec, México]: 2019.
https://www.cmq.edu.mx/images/pdf/normatividad/Manual_organizacion_2019.pdf



4. Politicas

A continuacion, se presentan las politicas que deberén seguir los responsables de las areas
administrativas, productoras de documentacion, para normalizar la gestion documental en la entidad.

Todos los documentos de archivo, con independencia de su soporte documental, que
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean las areas sefialadas
en el Manual de Organizacion de El Colegio Mexiquense A.C., formaran parte de su
Sistema Institucional de Archivos, por lo que deberan agruparse de manera légica y
cronoldgica en expedientes relacionados con un mismo asunto, con el proposito de

reflejar con exactitud la informacion contenida en éstos.

Las y los titulares de las areas sefialadas en el manual de organizacién referido en el
texto anterior son responsables, por si mismos, o a través de la o las personas
responsables del archivo de tramite, de clasificar y codificar los documentos de
archivo, con independencia de su soporte documental, que produzcan, reciban
obtengan, adquieran, transformen o posean conforme a lo establecido en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de El Colegio Mexiquense A.C (que en adelante
denominaremos como CGCA-CMQ), como paso previo a su integracion al expediente
correspondiente, con la finalidad de mantener disponible la informacion requerida
para el desarrollo de la gestion administrativa y garantizar la transparencia, la
rendicion de cuentas y los derechos de acceso a la informacion, a la verdad y a la

memoria.

Los expedientes integrados en las areas que formen parte de El Colegio Mexiquense,
A.C. conforme a lo sefialado en el manual de organizacién referido, deberan estar
identificados con la estructura de fondo, seccion, serie y subserie, como condicién
para que sean recibidos en el archivo de concentracion de El Colegio a fin de realizar

su transferencia primaria.

Los expedientes que en conjunto estén vinculados con el ejercicio de alguna

atribucién o funcion genérica, formaran parte de una serie documental. Los
4



expedientes deberan siempre asociarse con la serie documental o funcién de la que

derive su creacion y clasificarse de conformidad con lo sefialado en el CGCA-CMQ.

El Centro de Recursos Documentales y de Informacion “Fernando Rosenzweig”, en
su funcién de Area Coordinadora de Archivos de El Colegio Mexiquense, A.C.,
otorgara la asesoria técnica requerida por las personas responsables de los archivos

de tramite, para la aplicacion del presente instrumento de control archivistico.

El area Coordinadora de Archivos notificara a las y los titulares de las areas que
formen parte de El Colegio Mexiquense, por los medios que estime pertinentes,

cualquier actualizacién del CGCA-CMQ.

El area Coordinadora de Archivos es responsable de conducir las acciones requeridas

para la instrumentacion del CGCA-CMQ y de supervisar su correcta aplicacion.

Sin excepcion todos los expedientes que se integren en los archivos de tramite que
formen parte del Sistema Institucional de Archivos de El Colegio Mexiquense A.C.,
deberan incluir una portada impresa en la carpeta que se utilice para la proteccion de

los documentos, en la que se registrara la informacion para su identificacién.

Con independencia de los sefialado en la normativa archivistica correspondiente, los
formatos de ‘“inventario de Archivo”, (baja documental, transferencia primaria,
transferencia secundaria, o general de archivo) que se elaboren en los archivos que
formen parte del Sistema Institucional de Archivos de El Colegio Mexiquense, A.C.,
deberan de considerar la informacion correspondiente al fondo, seccion, serie, y

subserie, conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica.



5. Estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

La clasificacién archivistica es una actividad intelectual que facilita formar un sistema de codigos,

derivado de las funciones y actividades que desarrolla una entidad gubernamental o de otro tipo; su

disefio tiene como base un modelo estructural jerarquico y ldgico, y que, con su aplicaciéon facilita la

identificacién y agrupacion de los documentos, los expedientes de una entidad. La clasificacion

archivistica se constituye como un instrumento de control que facilita la identificacion de la informacién

que contienen diversos expedientes y su organizacion fisica.

El Colegio Mexiquense A.C. en el contexto anterior constituye el Fondo Documental, el cual esta

integrado por 17 secciones (7 sustantivas y 10 comunes); 26 series (26 sustantivas) y 0 subseries,

con las cuales es posible clasificar cualquier tipo de documento de archivo que se genere o reciba en

las areas administrativas de El Colegio.

La estructura jerarquica documental u organizacion intelectual para el Colegio Mexiquense

representada en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA-CMQ), es la siguiente:

FONDO

Conjunto de documentos producidos o recibidos organicamente por el Colegio
Mexiquense, A.C. que se identifica con el nombre de éste: Fondo El Colegio
Mexiquense

SECCION

SERIE:

SUBSERIE:

Cada una de las divisiones del fondo documental basadas en las atribuciones de
El Colegio Mexiquense A.C., de conformidad con la normatividad juridica y
administrativa aplicable.

Division de una seccion, que corresponde el conjunto de documentos producidos
en el desarrollo de una misma atribucién general, integrados en expedientes de
acuerdo con un asunto, actividad o tramite especifico.

Conjunto de documentos que forman parte de una serie, identificados de
forma separada de ésta por su contenido y caracteristicas especificas.

Para el caso de El Colegio Mexiquense no aplica, ya que no es una
organizacion extensa, en el sentido administrativo.



Los elementos que integran el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de El Colegio Mexiquense

A.C., son los siguientes:

SECCION 1S. VINCULACION

SERIE | 1S.1. Logistica y ejecucion para las actividades académicas e institucionales

SERIE | 1S.2. Programas de vinculacion con instituciones académicas u otras
pertinentes

Total de series: 2

Importante sefialar que la descripcion de las Secciones y Series contenidas en el presenta Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, no es limitativa ni permanente, por el contrario, su flexibilidad
permitira adaptarse a los cambios que en un futuro puedan realizarse a los ordenamientos juridicos y

administrativos que integran el marco de actuacion de El Colegio.

Por lo anterior, las nuevas Secciones, Series, y Subseries que deban agregarse al CGCA de El Colegio
seran incluidas al final de la Ultima Seccion, Serie y Subserie que tiene el Cuadro, continuando con la
numeracion progresiva. Asimismo, en caso de eliminacién de alguna Seccion, Serie o0 Subserie, su

codificacién no volvera a utilizarse.



6. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de El Colegio Mexiquense

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION
Serie

Serie

SECCION

Serie

SECCION
Serie
Serie

Serie

SECCION
Serie

Serie

SECCION

Serie

Secciones y series
1S. Vinculacién
18.1. Logistica y ejecucion de actividades académicas
1S.2. Enlace con instituciones académicas y otras

Total de series: 2

2S. Proyectos y planes de investigacion

2S.1. Resultados de trabajos realizados por investigadores

Total de series: 1
3S Docencia
3S.1. Programas de posgrado
3S.2. Evaluacion de la planta docente
3S.3. Metas anuales en docencia

Total de series: 3
4S Proceso editorial de publicaciones
4S1. Normas y lineamientos editoriales

4S.2. Supervision de produccién de impresos y desarrollo digital de
publicaciones

Total de series: 2

58 Formacion y distribucion de publicaciones periddicas, cientificas y
sociales

5S.1. Gestion editorial de publicaciones periddicas



Serie

SECCION
Serie

serie

SECCION

SECCION

Serie

SECCION
Serie

Serie

SECCION

Serie

SECCION

Serie

SECCION

Serie

5S.2. Registro de publicaciones periddicas en indices y bases de datos
nacionales e internacionales.

Total de series:2
6S Direccion y control institucional
6S.1. Acuerdos de la Asamblea General y de la Junta de Gobierno
6S.2. Convenios de colaboracion institucional

Total de series: 2

7S Supervision de programas institucionales
Total de series:0
1C Control y evaluacion

1C.1. Cumplimiento de las disposiciones reglamentarias y administrativas en
la unidades administrativas

Total de series:1
2C Comunicacion institucional
2C.1 Comunicacioén en redes sociales

2C.2. Acuerdos con representantes de medios de difusion impresos y
digitales

Total de series: 2
3C Planeacion y evaluacién

3C.1. Informes anuales y planes de desarrollo institucional

Total de series:1

4C Recursos humanos

4C.1. Plazas de personal de mandos medios, académico y operativo

Total de series: 1
5C Recursos materiales

5C.1. Inventario de bienes asignados a El Colegio



Total de series:

SECCION 6C Recursos Financieros
Serie | 6C.1. Sistemas contables
Serie | 6C.2. Nomina
Total de series:
SECCION 7C Tecnologias de la informacion
Serie | 7C.1. Capacitacion informatica a usuarios
serie | 7C.2. Servicios de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones
Total de series:
SECCION 8C Adquisicion, proceso y difusion de recursos documentales para la
investigacion y docencia
Serie | 8C.1. Relaciones cooperativas con centros de documentacion y bibliotecas
especializadas, regionales, nacionales e internacionales
Serie | 8C.2 Facturacion de recursos documentales
Total de series:
SECCION 9C Distribucion y comercializacion del fondo editorial institucional
Serie | 9C.1. Administracion de librerias fisicas y virtuales
Serie | 9C.2. Promocion del fondo editorial en ferias de libros y foros académicos
Total de series:
SECCION 10C Gestion Documental y Administracion de Archivos
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7. Conceptualizacion

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad responsable de la administracion de documentos de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una
unidad administrativa.

AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

AREAS OPERATIVAS

CICLO VITAL

CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

DOCUMENTO DE ARCHIVO

EXPEDIENTE

La creada para desarrollar criterios en materia de organizacion,
administracion y conservacion de archivos. Instancia encargada de
promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
de gestion documental y administracién de archivos, asi como de
coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos.

Las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son
la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de
concentracion y, en su caso, historico.

Etapas o fases por las que sucesivamente atraviesan los
documentos desde su creacion en el Archivo de Tramite (fase
activa), su conservacion temporal en el Archivo de Concentracion
(fase semiactiva), hasta su disposicion final, siendo esta su
conservacion permanente en un Archivo Histérico (fase inactiva) o
su eliminacion.

Proceso de identificacion y agrupacion de expedientes
homogéneos con base en la estructura funcional de los sujetos
obligados.

Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con
base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

El que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o contable,
creado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de las facultades
y actividades de los sujetos obligados, independientemente del
soporte en el que se encuentren.

Es la unidad organizada de documentos reunidos por el productor
para su uso regular, o durante el proceso de organizacion
archivistica, porque se refieren al mismo tema, actividad o asunto.
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FONDO DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS DE
CONTROL ARCHIVISTICO

ORGANIZACION

SECCION

SERIE

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVO

Conjunto de documentos producidos organicamente por una
dependencia o entidad, con cuyo nombre se identifica.

Son los que propician la organizacidn, conservacion y localizacion
expedita de los documentos en los archivos de tramite y
concentracion, que son, entre otros, el cuadro general de
clasificacion archivistica (CGCA), el catalogo de disposicion
documental (CADIDO) y los inventarios documentales.

Proceso mediante el cual se desarrollan actividades de
clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales
de las entidades, respetando el principio de procedencia y orden
original de los documentos de archivo.

Cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones
de cada dependencia o entidad de conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

Division de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion
general y que versan sobre una materia o asunto especifico.

Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos
obligados formaran parte del sistema institucional; deberan
agruparse en expedientes de manera lbgica y cronoldgica, y
relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la
informacién contenida en ellos. (Con base a los procesos y
procedimientos establecidos en los manuales de procedimientos
actualizados).
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8. Anexos

8.1 Caratula de expediente de archivo

Concepto:

Formato que se utiliza en las unidades administrativas de las Secretarias u Organismos
Auxiliares para identificar cada uno de los expedientes de archivo y en el cual se registran
todos los datos de éstos, asi como sus valores y tiempos de conservacion.

Objetivo:

Registrar la informacién que permitan a las unidades administrativas el control de sus
expedientes de archivo, asi como el acceso oportuno a la informacién contenida en ellos
para la toma de decisiones, la transparencia y el acceso a la informacion.

Distribucion:
Una cardtula en original por cada uno de los expedientes de tramite.

Destinatario:

Unidades administrativas de las Secretarias u Organismos Auxiliares.
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Formato tamafo hoja carta

B GosiERNo DEL
ESTADO DE
MEXICO

Carétula de Expediente de Archivo

I. Informacién de la Unidad Administrativa

Codigo de la Unidad |
Administrativa:

Nombre de la Unidad |
Administrativa:

1. Informacién del Expediente

Nombre del | |

Expediente:

donte || tsgmo L | legues ||
Expediente: Legajo: Legajos:

Asunto:

Periodo de los Apertura: I:l Total de documentos I:l
documentos; al cierre:
e

11l. Clasificacién Archivistica

Fondo Documental: |

Subfondo |
Documental

Seccion:

| Subseccion: |

Serie Documental

| | Subserie Documental: |

IV. Valor Documental

Administrativo: | | Juridico-legal: | |

Fiscal: | | Contable: | |

V. Tiempo de Conservacion (vigencia Documentaly
Archivo de
Archivo de Tramite: Concentracion: Archivo Historico:

VI. Clasificacién de la Informacién

Reservada: | Confidencial: | |

VIl. Observaciones
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Formato tamaiio hoja oficio

GomlERNG DEL
ESTADO DE
MEXICO

I. Informacioén de la Unidad Administrativa

Caratula de Expediente de Archivo

Cddigo de la Unidad |
Administrativa:

Nombre de la Unidad |
Administrativa:

11. Informacién del Expediente

Nombre del
Expediente:

Expediente: Legajo:

Legajos:

Asunto:

Periodo de los Apertura: I:l Total de documentos
documentos: al cierre:
e I

L]

111. Clasificacién Archivistica

Fondo Documental:

Subfondo
Documental:

Seccién: | |
Serie Documental: |

| Subserie Documental: |

Subseccidén: |

1V. Valor Documental

Administrativo: | |

Fiscal:

Juridico-legal: |

Contable: |

V. Tiempo de Conservacion (vigencia Documental

Archivo de Tramite:

Archivo de
Concentracion:

Archivo Histérico:

VI. Clasificacién de la Informacion

Reservada:

| Confidencial: |

VIl. Observaciones

15



8.2.

Instructivo para llenar el formato “Caratula de expediente de archivo”

NUM.

CONCEPTO

DESCRIPCION

Clave Programatica

Nombre de la unidad
administrativa

Nombre del Expediente

Num. del Expediente

Num. de Legajo

Total de Legajos

Asunto

Apertura

Anotar la clave presupuestal que le corresponde a la unidad
administrativa conforme a la “Codificacién de las unidades
administrativas de las dependencias y organismos auxiliares
de la Administracién Publica Estatal”.

Ejemplo: 207B0201010000L

Registrar el nombre especifico de la unidad administrativa,
asi como el de la Direccion General o unidad administrativa
de mando a la que pertenece, de acuerdo con la estructura
organica autorizada de la Secretaria u Organismo Auxiliar.
Ejemplo: Subdireccion de Estructuras
Organizacionales, Direccion General de Innovacion
Escribir el nombre que identifica al expediente, el cual debe
ser acorde al contenido de éste.

Registrar el numero progresivo asignado al expediente, de
acuerdo con la numeracién que se esté utilizando en la serie
documental a la que pertenece.

Cuando por la cantidad de documentos que forman parte del
expediente éste rebase los dos centimetros de espesor, se
deberé de realizar una divisién y aperturar los legajos que
sean necesarios, los cuales contendran su propia caratula
con los mismos datos de identificacion y seran considerados
como parte de un solo expediente, diferenciandolos con el
numero de legajo que les corresponda, el cual debera de
asentarse en este espacio.

Asentar el numero total de legajos en que se haya dividido
el expediente.

Registrar de manera concreta el asunto contenido en
el expediente.

Anotar la fecha del primer documento con el que se realiz6 la
apertura del expediente (AAAA/MM/DD).
Ejemplo: 2022/03/14

16



10

11

12

13

14

14

16

Cierre

Total de documentos al
cierre

Fondo Documental

Subfondo Documental

Seccion

Serie Documental

Subserie Documental

Valor Documental

Registrar la fecha del ultimo documento con que se realizé el
cierre del expediente al concluir el asunto o tramite
administrativo AAAA/MM/DD).

Ejemplo: 2022/09/23

Registrar la cantidad total de documentos que contiene el
expediente al concluir el asunto o tramite administrativo.

Anotar el acrénimo con el que se identifica el nombre del
fondo documental de la Secretaria u Organismo Auxiliar, de
conformidad con lo sefialado en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de ésta.

Ejemplo: SF

Registrar el acronimo con el que se identifica el nombre del
“subfondo”, de conformidad con lo sefialado en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria u
Organismo Auxiliar.

Ejemplo: SUBA

Anotar el cédigo o clave con el que se identifica la “seccion”
que se asignara al expediente, de conformidad con lo
sefialado en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Secretaria u Organismo Auxiliar.

Ejemplo: 49S

Asentar el codigo o clave de la serie documental a la que
pertenece el expediente, de conformidad con lo sefialado en el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Secretaria u
Organismo Auxiliar.

Ejemplo: 19S.3

Sefialar el codigo o clave de la subserie documental a la que
pertenece el expediente, de conformidad con lo sefialado en
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
Secretaria u Organismo Auxiliar.

Ejemplo: 49S.3.1

Marcar con una “X” en el espacio que corresponda, el tipo
de valor primario que poseen los documentos que integran
el expediente, de acuerdo con lo sefialado en el Catalogo
de Disposicion Documental de la Secretaria u Organismo
Auxiliar.
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17

18

19

20

21

Archivo de Tramite

Archivo de Concentracion

Archivo Historico

Clasificacion de la
informacion

Observaciones

Asentar los afios que debera de permanecer el expediente
en el archivo de tramite de la unidad administrativa que lo
produjo, una vez concluido el tramite o asunto, de
conformidad con lo sefialado en el Catélogo de Disposicion
Documental de la Secretaria u Organismo Auxiliar.

Registrar los afios que debera de conservarse el expediente en
el archivo de concentracion, de conformidad con lo sefialado en
el Catélogo de Disposicion Documental de la Secretaria u
Organismo Auxiliar.

Anotar la palabra “Permanente” a los expedientes que

deberéan transferirse al archivo historico de acuerdo con lo
establecido en el Catalogo de Disposicion Documental de

la Secretaria u Organismo Auxiliar.

Marcar con una “X” en el espacio que corresponda, el tipo

de clasificacion de la informacion conforme a la normativa

en la materia, autorizada por el Comité de Transparencia

de la Secretaria u Organismo Auxiliar.

Anotar cualquier informacion que se considere necesaria 0
complementaria para la identificacion del expediente y la
oportuna recuperacion de la informacion.
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8.3. Dictamen de registro y validacion
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