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DE SU NATURALEZA'Y OBJETIVOS

Los presentes lineamientos contienen las disposiciones institucionales para
normar la organizacion, desarrollo y control de la actividad editorial, de El
Colegio Mexiquense.

La actividad editorial esta constituida principalmente por la realizacion y
difusion de publicaciones del conocimiento generado con motivo de la actividad
académica y de investigacion que se realiza en El Colegio, con un enfoque de
calidad, objetividad, optimizacion de recursos y oportunidad en el proceso y
producto editorial.

La politica editorial de El Colegio se define como la conjuncion de acuerdos
gue conducen las acciones editoriales de la institucién; asi como las reglas y
normas que clasifican las publicaciones, atienden prioridades y disponen de
los mecanismos para lograr los objetivos institucionales de producciéon y
distribucion de los productos editoriales.

Las publicaciones que edite El Colegio, en las que participen los autores
internos y externos a la institucion, deberan ser inéditos y ademas sujetarse a
las disposiciones establecidas en los presentes lineamientos y a las normas
editoriales vigentes, salvo en los casos autorizados por el Comité Editorial, por
la originalidad, calidad y pertinencia de la obra.

5.- Toda publicacion sera de la entera responsabilidad de los autores, haciéndose

6.-

constar esto, expresamente, en cada publicacion.
El proceso editorial estara a cargo de las siguientes instancias:

a) El Comité Editorial.

b) Los directores y los Comités Editoriales de las revistas cientificas.
c) Los dictaminadores.

d) La Unidad de Publicaciones.

e) La Coordinacion de Investigacion.

f) La Unidad de Informéatica.

g) La Secretaria General.

h) La Presidencia.

Il. DEL COMITE EDITORIAL

7.- ElI Comité Editorial sera la instancia que defina la politica editorial de El Colegio,

a partir de las aportaciones y acuerdos de los érganos de gobierno yla
Presidencia de la Institucion, el que se integra de la siguiente manera:



a)

b)
c)
d)
€)

f)

El Coordinador de Investigacion, quien lo preside a nombre del Presidente
de EIl Colegio, pudiendo delegar su funciéon en un representante que sera
designado por el Presidente de El Colegio, con voz y voto.

Tres miembros académicos con voz y voto.

El Jefe de la Unidad de Publicaciones de El Colegio, con voz y voto.

El Coordinador de Docencia, con voz pero sin voto.

El Secretario General de El Colegio, con voz pero sin voto.

El Jefe de la Unidad de Informética de El Colegio, con voz pero sin voto.

8.- EI Comité Editorial tendra las siguientes funciones:

a)
b)
c)

d)
€)

)

9)
h)
i)
),
K)
)

Definir la politica editorial de El Colegio de acuerdo a las estrategias de
desarrollo institucional aprobadas por sus érganos de gobierno.

Recibir, evaluar, organizar el proceso de dictaminaciony aprobar las
obras que se le presenten para su publicacion.

Evaluar las propuestas y acordar la creaciéon o suspensién de series y
colecciones.

Evaluar las propuestas y acordar la creacion de publicaciones periddicas.
Planear y evaluar la produccion editorial de El Colegio.

Definir las prioridades y los calendarios de publicacion de los materiales
aprobados.

Proponer convenios de coedicion con otras instituciones.

Vigilar el proceso editorial.

Desarrollar su plan de trabajo anual.

Elaborar al inicio de cada afio lectivo la propuesta de presupuesto para
publicaciones con base en las necesidades institucionales.

Participar en la gestion de recursos para publicaciones.

Revisar los lineamientos normativos del Comité Editorial y en su caso
proponer las modificaciones que se consideren necesarias.

m) Resolver sobre las reconsideraciones de los dictamenes de las obras.

n)
0)
p)
a)

y

Proponer las caracteristicas de tiraje, periodicidad y prioridad de las
publicaciones.

Proponer esquemas de distribucion de las publicaciones.

Integrar la Cartera de Arbitros que apoye las labores del Comité Editorial.
Solicitar a los Directores de las revistas cientificas, cuando asi se
considere prudente, un informe sobre la situacion de las mismas.

Vigilar la aplicacion y cumplimiento de los presentes lineamientos y los
derivados de éstos.

9.- Los miembros académicos del Comité Editorial seran nombrados por el
Presidente de El Colegio, tomando en cuenta su trayectoria institucional y
experiencia editorial. Duraran en su cargo dos afios pudiendo renovarse su
nombramiento por uno o dos afios mas, buscando en su conformacion
reemplazos escalonados y la representatividad de las areas de investigacion.



10.-

En el caso de tres faltas consecutivas de los miembros académicos a las
reuniones del Comité Editorial a las que sea convocado, sin justificacion, seran
removidos de su cargo.

11.- EI Comité Editorial tendra dos tipos de reuniones: ordinarias y extraordinarias.

12.-

13.-

14.-

Las reuniones ordinarias se realizaran al menos una vez por bimestre y las
reuniones extraordinarias se realizardn en cualquier momento a iniciativa de
cualquiera de sus miembros, con el fin de resolver asuntos urgentes.

El Comité Editorial sera convocado por su Presidente, estableciendo fecha,
hora, lugar y orden del dia para la reunién que corresponda. El Comité Editorial
sesionaran un minimo de la mitad mas uno de sus miembros en su primera
convocatoria y con los que se encuentren presentes en su segunda
convocatoria 30 minutos después de la hora sefialada por lo primera
convocatoria, y tomaré sus acuerdos por consenso o0 por mayoria simple. En
caso de empate, se votara en segunda instancia previa argumentacién del
acuerdoy, en el cual el Presidente del Comité Editorial tendra voto de calidad.

El Comité Editorial podra permitir la asistencia a las reuniones a cualquier
académico o funcionario de la institucion que en razon de los temas que se
traten sea conveniente su participacion.

Los acuerdos del Comité Editorial deberan constar por escrito en actas o
minutas firmadas por cada uno de los miembros que asistan a las reuniones.

Dichas actas deberan contener fecha, lugar, orden del dia y miembros del
Comité asistentes a la reunidon y una relacion de los acuerdos tomados,
redactados con suficiente claridad.

Los acuerdos del Comité Editorial seran la base para mantener actualizados
los presentes lineamientos.

15.- Los miembros del Comité Editorial se obligan a guardar la confidencialidad de

16.

los asuntos tratados en las reuniones.
Las funciones de los miembros del Comité Editorial son las siguientes:

a) El Coordinador de Investigacion, quien lo preside a nombre del Presidente
de El Colegio convocard a las reuniones del Comité Editorial, elaborara el
acta de cada reunién y transmitira los acuerdos a los interesados, informara
sobre la correspondencia recibida para su discusiéon y/o resolucion en su
caso y mantendrd actualizado y organizado el archivo delComité Editorial,
asi como la agenda de publicaciones, ademas presentara el programa e
informe anual sobre la actividad editorial.

b) El Coordinador de Docencia propondra y promovera publicaciones de
alumnos y ex alumnos que beneficien a los programas docentes.



17.-

18.-

c) Los miembros académicos impulsaran las publicaciones, y coadyuvaran en
los procesos de evaluacion y dictaminacion.

d) El Secretario General de El Colegio acordara y elaborara los convenios de
coedicion, asesorara en asuntos de derecho de autor y vigilara que el
proceso editorial esté acorde con la politica administrativa.

e) El Jefe de la Unidad de Publicaciones planificard, supervisara y ejecutara
el proceso técnico de edicion en todas sus fases.

f) El Jefe de la Unidad de Informatica recomendard, supervisara y ejecutara
la produccién de materiales en medios electronicos.

La Coordinacién de Investigacion podra nombrar un Secretario del Comité

Editorial que le auxiliard4 en las tareas comprendidas en el numeral 16 inciso
a).

. DE LA CLASIFICACION DE LAS OBRAS

La clasificacion de las obras entregadas al Comité Editorial se realizara de la
manera siguiente:

a) Por su origen:
Primigenias.- Las que han sido creadas de origen sin estar basadas en otra
preexistente, o que estando basadas en otra, sus caracteristicas permitan

afirmar su originalidad.

Derivadas.- Aquellas que resulten de la adaptacion, traduccion u otra
transformacion de una obra primigenia.

b) Por la adscripcion del autor:

Internas.- Las que sean producto de investigaciones y proyectos propios de
El Colegio.

Externas.- Las que sean producto de investigaciones conjuntas o resultado
de eventos académicos celebrados por ElI Colegio con otras instancias
académicas nacionales y extranjeras o bien de autores ajenos a la planta de
investigadores de El Colegio.

c) Por su destinatario:

Académicas.- Las que estan dirigidas a un publico especializado.

Divulgacion.- Las dirigidas al publico en general.

d) Por su proceso de evaluacion:



Arbitradas: son aquellas que han sido aceptadas para su publicacion previo
proceso de dictaminacion en un sistema de pares académicos.

No arbitradas: no se requiere un proceso de dictaminacion para su aceptacion.
e) Por su tipo:

Obra Monogréfica: publicaciéon no seriada, arbitrada, que contiene un texto
completo y homogéneo en un volumen o en un nimero limitado de ellos de
un tema especifico. Las obras de este tipo deberan ser arbitradas.

Serie o coleccion: es una obra independiente, con numeracién o sin ella, que
se agrupa con otras, cuya tematica es similar, resultan de una misma actividad,
o revisten una misma forma y caracteristicas y que llevan adicionado un titulo
colectivo que se repite en cada una de ellas ademas del suyo propio. Son obras
de investigacion mas breves y/o sencillas que las contenidas en las obras
monograficas. Las obras de este tipo deberan ser arbitradas.

Obra colectiva: publicacion formada con trabajos o escritos de varios autores
generalmente sobre un tema comun, pero independientes unos de otros. Las
obras de este tipo deberan ser arbitradas.

Compilaciones o Antologias: obra compuesta con extractos partes o materias,
tomados de diversas publicaciones o documentos; no se trata de una obra
original, sino es el resultado de una tarea de recopilacion, seleccién y
ordenamiento. Puede incluir un breve estudio introductorio original por partedel
compilador. Las obras de este tipo no son arbitradas.

Revista Cientifica: es una publicacion periodica, no diaria, de temas cientificos,
especificos y arbitrados, dirigida al publico especializado.

Publicaciones periddicas de divulgacion: publicacion periddica, no diaria,
arbitrada o no, de temas especificos o generales dirigida al publico en general.

El contenido y organizacion de cada nimero de las publicaciones periodicas
de divulgacién no arbitradas seran definidas por los editores de cada una de
ellas. EI Comité Editorial debera aprobar este tipo de publicaciones, en tanto
se inscriban en la politica editorial definida.

f) Por su forma de produccion:

Convencionales: aquella cuyo producto y distribucion se hace en papel y en
tirajes fijos y determinados.



No convencionales: Aquella cuyo producto y distribucion se realiza mediante
recursos no impresos principalmente electrénicos, por ejemplo a través de
disco compacto o accesible a través de redes de comunicacion.

Bajo demanda: Aquella cuyo producto y distribucion se realiza en papel en
cantidades limitadas por la demanda.

g) Por su forma de edicion:
Edicién: proceso de publicacion a cargo exclusivamente de El Colegio.

Coedicién: proceso de publicacién a cargo de El Colegio y una o mas
instituciones, organismos o dependencias del sector publico, privado y social,
con quien(es) se comparta(n) derechos editoriales.

Reedicion: se considera reedicion a la edicion revisada de una obra que ya
ha sido publicada.

Reimpresion: se considera reimpresion la reproduccion inalterada de un libro,
gue mantenga el formato y se publique por el mismo editor o editores.

Traduccion: Publicacion en espaifiol originalmente publicada en un idioma
distinto al espafiol y publicada por un editor extranjero.

IV. DE LAS PROPUESTAS DE PUBLICACION

19.- Toda propuesta de publicacion debera ser sometida al Comité Editorial a traves
de la Coordinacion de Investigacion observandose los lineamientosque para
cada publicacién corresponda, segun su tipo y respetando el siguiente
procedimiento:

a) El responsable de la obra debera presentar una solicitud por escrito al
Comité Editorial acompafada del material propuesto totalmente terminado
(impreso y en medios electrénicos), atendiendo la Guia de Autor.

b) EIl responsable de la obra podra sugerir el tipo de publicacién y posible
coeditor, pero las decisiones seran tomadas en definitiva por el Comité
Editorial.

c) ElI Comité Editorial turnard a dictaminacion los trabajos propuestos, de
acuerdo a los presentes lineamientos.

20.- En el caso de autores externos a la planta de investigadores de El Colegio, la
solicitud deberd ser apoyada por alguna de las siguientes instancias: la
Presidencia de la institucion, la Coordinacion de Investigacion, por el
Coordinador de un Seminario Académico o por la Coordinacion de Docencia
en caso de alumnos y ex alumnos. En todos los casos se debera justificar la



calidad, originalidad y pertinencia en términos académicos e institucionales,
misma que deberéa ser aprobada por el Comité Editorial.

21.- Si la obra que se presenta a consideracion del Comité Editorial fuese producto
de una tesis de grado de algun programa docente de la institucion, sera
considerada como propia de un autor externo, la solicitud de publicacién
deberé estar apoyada por el Director de tesis.

22.- Una vez sometida la obra al Comité Editorial para iniciar el proceso de
aprobacién o dictaminacién, el autor o autores entregaran la carta de
originalidad del texto, con la finalidad de garantizar que no someteran la obra
a otras instituciones o editoriales sin la autorizacion del Comité Editorial.

23.- Para las obras que hayan sido aceptadas, el Comité Editorial podra informar
a los interesados en qué etapa del proceso de edicidn se encuentra su texto.

24.- En el momento que la obra sea aprobada para su publicacion los autores
cederan por escrito a El Colegio los derechos patrimoniales de la misma,
mediante el formato establecido, el cual debera firmarse en original en dos
tantos, sin sufrir menoscabo alguno en sus derechos morales y de autor sobre
la obra.

Solo hasta que las cartas de cesion de derechos sean entregadas, el texto
podra ser turnado a la Unidad de Publicaciones.

Para el caso de los materiales que no sean originales se debera contar con la
autorizacion por escrito de los editores originales o de quienes posean los
derechos patrimoniales (material fotografico, software, reproducciones de
textos, imagenes o traducciones, protegidas por derechos de autor).

25.- El Colegio podra entregar entre los autores y participantes hasta el 10% del
tiraje total de la obra, en el caso de obras monograficas por concepto depago
de regalias por derechos de autor. Para otro tipo de publicaciones el porcentaje
estara sujeto a sus propios lineamientos.

26.- El Comité Editorial podra admitir textos en otros idiomas y en su caso El
Colegio, se encargara de la traduccion al espafiol, siempre y cuando no hayan
sido previamente publicados en espafol por otras editoriales. La solicitud
debera ser apoyada y justificada académicamente de acuerdo a las lineas de
investigacion que se trabajan en la institucion, por alguna de las siguientes
instancias: la Presidencia de la institucion, la Coordinacién delnvestigacion,
por el Coordinador de un Seminario Académico o laCoordinacién de Docencia.

27.- Toda obra que se proponga coeditar deberd contar con el correspondiente
convenio de coedicién, mismo que sera realizado por la Secretaria General
siempre y cuando el Comité Editorial apruebe su publicacién.



28.-

29.-

30.-

Cuando una obra sea propuesta para su coedicion con otra institucion
académica, el convenio respectivo establecera los términos en que los autores
y las instituciones se sujetaran a las normas y politicas editorialesque se
acuerden para cada caso, en dichos convenios deberan establecerse costos,
vigencias, tirajes, regalias, caracteristicas e institucion responsable del
proceso editorial.

Para el caso de obras propuestas para su coedicidén por otra institucién, la
propuesta deberd acomparfarse de los dictimenes respectivos. Corresponde
al Comité Editorial revisar el proceso y en su caso validarlo o someterlo a un
nuevo proceso de dictaminacién. En cualquier caso el Comité Editorial
determinara la pertinencia de la coedicion.

Los criterios que definen el programa editorial y sus prioridades seran
establecidos por el propio Comité Editorial, tendiendo prioridad:

a) Textos producto de investigaciones realizadas en El Colegio respecto a
textos de investigaciones externas.

b) Los materiales originales respecto a reediciones, reimpresiones y
traducciones.

Ademas deberan considerarse los siguientes aspectos.

c) Lafecha en que fue sometida la solicitud.
d) Que se cuente con el presupuesto aprobado para su publicacion.

31.- Las propuestas de articulos o resefias destinadas para su publicacion en una

revista cientifica se enviaran directamente a ésta y se dictaminaran de acuerdo
con su propia politica editorial.

V. DEL PROCESO DE DICTAMINACION

32.- El Comité Editorial sometera a dictamen las propuestas que a su juicio sean

publicables por El Colegio de acuerdo al tipo de obra recibida. Los dictamenes
seran en todos los casos de caracter confidencial y anénimo, ylos autores
conoceran el fallo de los mismos. La Coordinacidn delnvestigacion aplicara el
Manual de Procedimientos en lo concerniente al proceso de dictaminacion.

33.- Para las obras monograficas y colectivas se solicitaran dos dictamenes para

cada obra, al menos uno de los cuales sera externo. Si el resultado de los
dictamenes fuera uno positivo y otro negativo, el Comité Editorial debera
solicitar un tercer dictamen. En el caso de las obras de autores externos y de



34.-

35.-

36.-

37.-

las traducciones, los dictAmenes no podréan ser realizados por la persona que
realiz6 la propuesta de publicacién.

Para las obras de series y colecciones el Comité Editorial podra considerar que
sea evaluada con un solo dictamen.

En caso de que los dictAimenes no sean entregados en los plazos convenidos,
la obra ser& turnada a un nuevo dictaminador.

Cada dictamen definir4 una de tres posibilidades:

a) Publicar con cambios menores
b) Condicionar la publicacion del texto a la elaboracion de correcciones.
c) No se recomienda la publicacion.

La opcion que el dictaminador seleccione dentro del formato de dictamen, para
indicar la forma de publicacion de la obra respectiva, debera acompanarse de
una argumentacion que justifique esta seleccion.

Una vez recibido el o los dictimenes correspondientes, el Comité Editorial
deliberara e informara por escrito al autor el o los resultados de los mismos.

38. - Hechas las correcciones, el autor debera devolver el texto al Comité Editorial,

39.-

40.-

antes de nueve meses, a partir de que recibio los dictamenes, acompafiado
del formato de entrega de version corregida, donde se especifiquen los
cambios realizados. Una vez recibida la version corregida, el Comité Editorial
cotejara los cambios realizados, y si lo considera pertinente, dara su visto
bueno para que el documento continie con el proceso de edicion. Asimismo,
se elaborara una respuesta al autor indicando si la obra cumple con los
requisitos de publicacion.

El autor podra solicitar por escrito en carta fundamentada, por una sola vez,
la reconsideracion de una obra rechazada y el Comité Editorial, previa
valoracion del caso, podra enviarla a un nuevo proceso de dictaminacion. Las
decisiones del Comité Editorial en esta segunda instancia seran inapelables.

El Comité Editorial nombrara a las personas que fungirdn como dictaminadores
en las diferentes areas de especialidad, en la que se tomara en cuenta lo
siguiente:

a) Grado académico

b) Los conocimientos que posea del tema sobre el que habra de dictaminar.
c) Trayectoria académica.

d) Actividad laboral con relacion a los temas de referencia.

d) La calidad académica de su filiacién institucional.

e) Su preparacion continua sobre los temas relativos.

f) Su participacion en la generacion de libros, revistas, etc. sobre la materia.
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41 .-

42.-

43.-

44 -

45 .-

Los dictaminadores podran recibir un estimulo econémico o en especie, de
conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin.

Sila obra que se presenta a consideracion del Comité Editorial fuese producto
de una tesis de grado, no seran elegibles como dictaminadores quienes
hubiesen fungido como directores, tutores o asesores de la misma.

VI. DE LAS REVISTAS CIENTIFICAS

Toda revista cientifica se regird por sus propios lineamientos normativos y
debera contar al menos con un Comité Editorial propio, un Director, un Editor,
un Consejo Asesor Internacional, Revisores y Equipo Editorial.

Los lineamientos normativos de toda revista cientifica, deberan ser conocidos
y avalados por el Comité Editorial institucional antes de su aprobacion por parte
de los 6rganos de Gobierno de El Colegio.

Toda modificacion a los lineamientos normativos de las revistas cientificas,
debera ser conocida y avalada por el Comité Editorial.

46.- Los nombramientos y funciones de los integrantes de las revistas cientificas,

a7 .-

48.-

49.-

deberan estar establecidos en los lineamientos que para tal efecto se emitan.

El proceso de dictamen asi como la administracion del flujo editorial de cada
una de las revistas cientificas sera determinado por los lineamientos editoriales
de cada una de ellas.

VIIl. DE LA PRESENTACION DE LAS OBRAS

Las caracteristicas para la entrega de obras a la Unidad de Publicaciones para
iniciar su proceso de edicion seran determinadas por acuerdo del Comité
Editorial en la Guia de Autor. En todo caso deberan presentarse en su version
final y completas, tanto en medio electrénico, como impreso.

Para el caso de la presentacion de textos para las revistas cientificas y las
publicaciones periddicas de divulgacion, éstos deberan sujetarse a los
lineamientos que sobre el particular se emitan.

La Unidad de Publicaciones serda la responsable de recibir el material para:

a) Programar los tiempos de produccion, edicion y disefio.

b) Producir los originales mecénicos o electronicos.
c) Entregar a la imprenta, supervisar la impresion y acabados.
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50.-

d)

Entregar el material procesado al almacén de la institucion.

VIll. DEL PROCESO EDITORIAL

Las caracteristicas que deberan observar las obras cuyo proceso editorial esté
a cargo de El Colegio son las siguientes:

a)

b)

¢)

Los textos seguiran un orden que estard determinado por la fecha de
autorizacion, recepcion y/o el presupuesto con que cuente el trabajo para
su realizacién, de acuerdo a la disponibilidad de personal capacitado y
equipo de trabajo.

Todas las publicaciones que sean presentadas para su edicion y disefio por
parte de El Colegio seran ejecutadas y en su caso supervisadas por la
Unidad de publicaciones.

Todo el material guardara unidad de disefio con el resto de las
publicaciones de acuerdo a la imagen institucional y solo podramodificarse
en los casos de coedicion, siempre y cuando el material sea producido por
la o las otras instancias coeditoras.

El tiraje, tipo de papel y numero de tintas, se determinaran en funcion de
las caracteristicas de la edicion o coedicion segun sea el caso, y de acuerdo
a los criterios de racionalidad presupuestal, mercadotecnia ydistribucion.
El tiraje estara determinado por las condiciones de coedicion, la capacidad
de distribucion de la institucion y las dimensiones del publico alque se va a
destinar. Asi se podran establecer los tirajes minimos.

La seleccion del tipo de papel a utilizar para los interiores y los forros sera
de acuerdo a los estandares de calidad, disponibilidad y funcionalidad.

El formato (dimensiones de la publicacion) estara determinado por las
dimensiones de los submultiplos de los tamafios estandares del papel
seleccionado para los interiores y por las dimensiones de la maquinaria en
la que realizara la impresion.

51.- La correccion de los textos, exceptuando las revistas cientificas y las obras
periddicas de divulgacion, estara a cargo del area de publicaciones bajo las
siguientes directrices:

a)

La labor de correccidn estara a cargo de personal especializado y seré:

Correccion de estilo.- se considerara correccion de estilo las labores de
unificacion de criterios tipograficos de una obra en particular; correccion de
sintaxis, redaccion y ortografia de los textos, y la revisién e insercion de
materiales graficos que integren la obra.

Correccién de pruebas.- que esta comprendida por la verificacion de las
correcciones sefialadas en el paso anterior.
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Correccion de finas.- verificacion de la elaboracion de las correcciones
marcadas al formador por el corrector y el autor.

b) El disefio de interiores y forros asi como la formacion de textos y produccion
de originales mecéanicos estara a cargo del area depublicaciones la cual
tendrd a su cargo la supervision de dicho proceso enlos casos que por
razones de tiempos de produccion, condiciones de coedicion o cuando su
capacidad de trabajo y equipamiento sean superadas por la complejidad o
extension de la obra, ésta se produzca fuera de la institucion.

c) Los procesos antes mencionados se realizaran de manera automatizada y
por medio del proceso de autoedicion y procesos que se generen en lo
futuro.

TRANSITORIOS

Primero.- Los presentes lineamientos entraran en vigor el dia siguiente de su
aprobacion por parte de Organos de Gobierno.

Segundo.- Lo no previsto en los presentes lineamientos sera puesto en
conocimiento por el Comité Editorial a la Presidencia de El Colegio, quien
determinara lo conducente de conformidad a la normatividad interna.

Tercero.- Los presentes lineamientos podran ser derogados o abrogados, en
cualquier tiempo por la Asamblea General y la Junta de Gobierno.
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