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PROCEDIMIENTO: NUMERO
Baja de alumnos de los programas de Doctorado. CDOC-04
OBJETIVO:

Definir el procedimiento de baja de alumnos regulares y especiales.

NORMA Y / O LINEAMIENTOS:

DESCRIPCION

e Es causa de baja de un alumno regular la no acreditacion del seminario de tesis semestral con una
calificacién menor a 8.0 puntos.

e Un alumno podra solicitar su baja definitiva al programa como alumno regular en cualquier momento.

e El Consejo Doctoral evalla el desempefio de cada uno de los alumnos y es la instancia a la que el
alumno debera dirigirse, a través de la Coordinacion de Doctorado, para cualquier aclaraciéon relacionada
con su evaluacién.
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PROCEDIMIENTO: NUMERO
Baja de alumnos de los programas de Doctorado. CDOC-04
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Alumno Solicita baja definitiva por escrito a la CDOC con copia a la

Coordinacion de Doctorado.

2 Coordinacion de Docencia Recibe solicitud.
Tramita baja del estudiante.

Pasa al punto 5.

3 |Consejo Doctoral Emite evaluacion semestral.

Entrega lista de alumnos aprobados y no aprobados a la
Coordinacion de Doctorado.

4  |Coordinacién de Doctorado Recibe informacion.

Publican calificaciones e informan a los alumnos del resultado de
las evaluaciones.

5 |Alumno Recibe notificacion.
Si es baja definitiva del alumno:
Recoge documentos originales.
Firma acuse de recibo.
Pasa al punto 9.
Si alumno esta inconforme con el resultado de la evaluacion

Solicita la revisién por escrito a la Coordinacién del
Programa de Doctorado de su proceso de evaluacion.

Pasa al punto 7.

6 |Coordinacion del Doctorado Recibe solicitud

Turna al Consejo Doctoral

Elaboré Fecha de emisién Fecha de ultima actualizacion
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PROCEDIMIENTO: NUMERO
Baja de alumnos de los programas de Doctorado. CDOC-04

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
7 |Consejo Doctoral Analiza inconformidad.
Emite fallo definitivo.
Turna a la Coordinaciéon del Doctorado.
8 |Coordinacion del Doctorado Recibe fallo.
Informa al alumno del fallo definitivo.
Turna a Control Escolar
9 |Control Escolar Entrega documentos originales al alumno.
Notifica en su caso a CONACYT para la cancelacion o suspension
de beca.
Archiva expediente.
10 |Alumno Recoge documentos originales
Firma acuse de recibo
Termina
Elaboré Fecha de emisién Fecha de ultima actualizacion
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PROCEDIMIENTO: Baja de alumnos del Programa de Doctorado Tutorial.

NUMERO: CDOC-04

DIAGRAMA DE FLUJO

ALUMNO

COORDINACION DE DOCENCIA

COORDINACION DE DOCTORADO

CONSEJO DOCTORAL

Cmeio >

1

Solicita baja definitiva por escrito

Solicitud de
Baja al Programa

A 4

2
Recibe solicitud
Tramita baja del estudiante

Saolicitud de
Baja del Programa

I

Elabord
MUB

nicio >

Y

4
Recibe informacidn
Publica calificaciones
Informa a los alumnos del
resultado de |a evaluacidn

3
Emite evaluacidn semestral
Entrega lista de alumnos
aprobados/no aprobados

Informes de los
alumnos del
Programa

Fecha de emision
7/12/04

Lista de alumnos
aceptados/rechazados

Fecha de ultima actualizaciéon
27/11/13
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PROCEDIMIENTO: Baja de alumnos del Programa de Doctorado Tutorial.

NUMERO: CDOC-04

DIAGRAMA DE FLUJO

ALUMNO

COORDINACION DE DOCENCIA
(CONTROL ESCOLAR)

COORDINACION DE DOCTORADO

CONSEJO DOCTORAL

!

Recibe notificacién

Si
Baja definitiva

Inconformidad

Notificacidn del
del Programa

A 4 Solicita revision por escrito

A del proceso de evaluacidn

Solicitud de
revision del proceso
de evaluacién

Elabord
MUB

}

.

6
Recibe solicitud
Turna al Consejo Doctoral

7
Analiza inconformidad

A 4

&
Recibe fallo
Informa al alumno el fallo definitiva

Baja definitiva

Fecha de emision
7/12/04

Fallo definitiva

Emite fallo definitiva
Fallo definitivo

Fecha de ultima actualizaciéon
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PROCEDIMIENTO: Baja de alumnos del Programa de Doctorado Tutorial.

NUMERO: CDOC-04

DIAGRAMA DE FLUJO

COORDINACION DE DOCENCIA
ALUMNO (CONTROL ESCOLAR) COORDINACION DE DOCTORADO

CONSEJO DOCTORAL

Y

Entrega documentos
originales

v

Notificaen sucasoa
CONACYT para la cancelacion
0 suspension de la beca

i

Realiza los registros necesarios
en el sistema
Archiva expediente

A 4
10

Recoge documentos originales
Firma de acuse de recibo

Documentos
originales del
alumno

Elabord Fecha de emision
MUB 7/12/04

Fecha de ultima actualizaciéon
27/11/13




